Neste tipo de contrato, vocé ou sua empresa de consultoria é a responsavel
pela redacdo e apresentacdo do documento ao cliente. Entdo o cabecalho
deve trazer seu nome/razéo social, CPF ou CNPJ e endereco. E interessante
acrescentar nesse timbre também informacdes de contato, como endereco
de e-mail e telefone, para o cliente ter a disposicdo caso necessite.

CONTRATO DE PRESTACAO
DE SERVICOS DE CONSULTORIA

IDENTIFICACAO DAS PARTES CONTRATANTES

Nesta secdo vocé deve identificar cada uma das partes, com nome,
endereco, CPF/CNPJ e inscricdio estadual, e identificar quem figurard como
CONTRATANTE e como CONTRATADA. Quando o contrato envolver pessoas
juridicas (seja sua empresa ou seja a empresa que |lhe contratard), é
necessdrio incluirtambém a identificac@o dos representantes legais de cada
parte.

(Nome da Contratante), na condicdo de CONTRATANTE, situado (a) @ Rua

(oo ), ne (..), bairro (... ), CEP n¢ (... , ho
Estado (....), inscritano C.N.P.J. sob o ne{............. ), e no Cadastro Estadual sob
o n° (....) neste ato representada pelo seu diretor (... ).
(Nacionalidade), (Estado Civil), (Profissdo), Carteira de Identidade n¢
(e ), € CPF N2 (i ), residente e domiciliado na Rua
(cerererrerreenree e senees ), ne (...), bairro (........... ), Cep N2 (e ), Cidade
(coeieerenns ), no Estado (...);

(Nome da Contratada), na condicdo de CONTRATADA, com sede em
(cereverrerrerenns ), NA RUQA (v ), ne (....), bairro {(........... ). CEP ne
OO ), no Estado (....), inscrita no C.N.P.J. sab o n? (................ , €no
Cadastro Estadual sob o ne (............ ), neste ato representada pelo seu diretor
(cereerenrenenrennenns ). (Nacionalidade), (Estado Civil), (Profissdo), Carteira de
Identidade ne {.................... ), eCPFE N (e ), residente e domiciliado
Na RUA (i ), ne (...}, bairro (... ), Cep N2 (e ),
Cidade (cuevveverernee. ), no Estado (....);

Para os devidos fins, 0o CONTRATANTE E A CONTRATADA estabelecem por
meio deste documento:
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DO OBJETO DO CONTRATO

Aqui vocé deve descrever o trabalho que serd prestado. Se houver
necessidade, podem ser incluidas outras cldusulas. Mas, geralmente, usa-se
apenas uma, onde sdo descritas todas as matérias:

Cldusula Gnica. E objeto do presente contrato a prestacdo de servico de
consultoria por parte da CONTRATADA a CONTRATANTE, nos seguintes
aspectos:

O descritivo desta listagem vai depender da natureza da consultoria que
serd prestada. Quando se trata de uma consultoria organizacional, por
exemplo, é mais eficiente fazer uma descrigdo em texto corrido, explicando
o que serd feito. Caso se trate de uma consultoria técnica especifica, vocé
pode listar ponto a ponto cada uma das matérias.

DAS OBRIGACOES DA CONTRATADA

Neste ponto vocé vai listar suas obrigacdes enquanto consultor. As
informacdes abaixo sdo apenas exemplos e, mesmo gue sirvam para sua
proposta, é importante saber que sempre devem ser avaliadas caso a caso.
Como o préprio professor Luiz Affonso Romano ressalta no curso
“Introducdo a Consultoria: primeiros passos para uma nova carreira”, cada
trabalho é dnico.

(Note que a numeracdo das clausulas segue em ordem crescente ao longo
do contrato e ndo é iniciada uma nova contagem a cada ponto)

Cldusula 2¢9. Sdo deveres da CONTRATADA:

a) Utilizar das técnicas disponiveis para a realizacgéo das atividades aliadas a@
consultoria, empregando seus melhores esfor¢os na consecucdo da mesma
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b) Disponibilizar uma equipe tecnicamente capacitada para a realizacdo de
pesquisas e desenvolvimento do projeto no dmbito da matéria da
consultoria devida e nomear um coordenador desta equipe, responsavel
pela administracdo das atividades.

c) Fornecer equipamentos, laboratérios, dependéncias e servicos que se
fizerem necessdrios para a execucdo da consultoria, mediante
remuneracdo.

d) Administrar o presente contrato.

e) Arquivar os documentos derivados do presente contrato e apresenta-los
quando exigidos por quem de direito.

f) Recolher tributos e contribuicdes previdencidarias que incidirem sobre as
atividades do projeto, com recursos deste.

g) Fornecer relatodrios, constando resultados técnicos e estatisticos sobre a
consecucdo do projeto, devendo ser entreque mensalmente para a
CONTRATANTE todo dia (...) a comecar do més {(.....).

DAS OBRIGACOES DA CONTRATANTE

Valem aqui as mesmas instrucdes de preenchimento dadas para o ponto
anterior:

Cldusula 3¢. Sdo direitos e deveres da CONTRATANTE:
a) Realizar o pagamento conforme disposto na cldusula 4¢ deste contrato.

b) Participar, através de pessoa especialmente credenciada, das reunides
referentes a este contrato.

c) Receber relatdrios dos trabalhos, na forma e datas estabelecidas neste
contrato.

~N.
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d) Pagar as despesas de viagens, por via aérea ou terrestre, incluindo gastos
com hospedagem, dos representantes da CONTRATADA, previamente
autorizadas pela CONTRATANTE, encontrando o referido representante a
servico do presente contrato.

DO CUSTO E DA FORMA DE PAGAMENTO

Aqui voceé vai especificar como cobrard pelo servico. E importante, além de
apresentar a forma de pagamento e os valores, apresentar a cobranca
detalhada (valor pelo servico, deslocamento de equipe, elaboracéo de
materiais etc.). Assim, o CONTRATANTE pode ter mais clareza sobre o que
estd sendo cobrado e negociar valores, se for o caso, para ndo inviabilizar
sua proposta. Outro detalhe importante € incluir agui uma previsdo de
cobranca e possiveis san¢des pelo ndo cumprimento do acordado, caso ndo
queira abrir um ponto especifico sobre penalidades.

Cldusula 49. O desenvolvimento completo do projeto por parte da
CONTRATADA possui custo de (..) a ser pago pela CONTRATANTE a
CONTRATADA da seguinte forma: (......) (valor por extenso) em (......) parcelas,
pagas a cada dia (.....) de cada més, até quitadas todas as parcelas, iniciando
a primeira no més de (.......).

DO PRAZO

Este ponto do contrato deve estar baseado no seu cronograma. Mesmo
assim, o texto deve prever a possibilidade de ampliacdo dos prazos
conforme necessidade e em comum acordo entre as partes, porque
processos de consultoria podem gerar novas demandas ao longo do
caminho.

Cldusula 5¢. O prazo do presente contrato serd de (........ ). podendo ser
prorrogado, se for do interesse das partes.

N
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Pardgrafo Unico. Caso seja prorrogado o presente contrato, deverd constar
no mesmo o termo aditivo com os novos valores de remuneracdo que vigerd
a partir de entdo.

DA RESCISAO, DENUNCIA E DISTRATO

Neste ponto vocé deve incluir as regras para suspens@o do contrato, seja
qual for a natureza. E importante que tudo fique bem claro, para evitar
brechas.

Cldusula 6¢. Caso haja interesse na rescis@io do contrato, a parte interessada
notificard a outra, por escrito, com antecedéncia de XX dias.

Cldusula 7¢. A rescisdo do presente instrumento ndo extinguird os direitos e
obrigacdes que as partes tenham entre si e para com terceiros.

Cldusula 8¢. Pagard multa de {....) do valor deste contrato, corrigido no
momento do pagamento, qualquer das partes que der causa a rescisdo do
presente contrato por ndo cumprir as obriga¢des aqui assumidas.

DAS PENALIDADES

Esse tdpico é opcional, caso vocé inclua cada penalidade ja no tépico a que
ela se refere. Por exemplo: multa por atraso no pagamento pode serincluida
no tdpico sobre pagamento; multa de rescisdo pode ser tratada no tdpico
sobre rescistio, delncia e distrato.

Clausula 9¢. A CONTRATANTE pagard multa de (.....) do valor corrigido de
cada parcela referida na cldusula 49 deste contrato em caso de atraso no
pagamento de qualquer parcela sem prejuizo de juros de mora a base de 1%
(um por cento) ao més, calculados pro-rata tempore entre a data do
vencimento e a data do efetivo pagamento, além da corre¢cdo monetdria.

~N.
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Ou sejaq, requla a forma como vocé e a CONTRATANTE tratardo os direitos
sobre materiais gerados durante a consultoria e também as informacdes as
quais vocé terd acesso (sobre esse aspecto, é muito importante que hajaum
tépico especifico chamado “DA CONFIDENCIALIDADE")

Cldusula 109, Serd produzido um relatério constando os resultados técnicos
e estatisticos desta consultoria que somente poderdo ser utilizados pelas
partes para os fins do trabalho aqui contratado, salvo ajuste expresso em
contrdrio.

Cldusula 119. Caso da consultoria resulte invencdo, descobertas,
aperfeicoamentos ou inovacdes, os direitos de propriedade pertencerdo @
CONTRATADA e aos autores do trabalho que gerou desenvolvimento
tecnoldgico, nos termos da Lei n¢ 9.279/96 (Cddigo de Propriedade
Industrial) ou legislacdo aplicavel.

Cldusula 129. A equipe envolvida neste projeto se compromete a manter
sigilo sobre os dados e informacgdes decorrentes da consecucdo do presente
contrato, salvo a CONTRATANTE autorize em contrdrio.

DAS CONDICOES GERAIS

Aqui vocé incluird as cldusulas diversas, avulsas, que ndo se encaixam em
nenhum dos pontos anteriores, mas precisam constar no contrato. Abaixo
vocé tem alguns exemplos. Mas podera incluir quantas mais desejar ou for
necessdrio.

Cldusula 13¢. O trabalho prestado pela CONTRATADA a CONTRATANTE ndo
configura vinculo empregaticio, néo cabendo desse modo a relacdo entre
ambas as condi¢des existentes entre empregado e empregador.

~N.
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Cldusula 14¢. E livre & CONTRATADA ter seus proprios clientes, fora do
dmbito deste contrato.

DO FORO

Como em todo contrato, vocé deve estabelecer a comarca juridica onde
poderdo correr demandas relacionadas a este contrato:

Cldusula 159, Para dirimir quaisquer controvérsias oriundas do contrato, as
partes elegem o foro da comarca de (... );

Em comum acordo em relacdo as cldusulas descritas, assinam este
documento a CONTRATADA, a CONTRATANTE e duas testemunhas:

(Local, data e ano).

(Nome e assinatura do Representante legal da Contratante)

(Nome e assinatura do Representante legal da Contratada)

(Nome, RG e assinatura da Testemunha 1)

(Nome, RG e assinatura da Testemunha 2)

IMPORTANTE: Se vocé alterar (acrescentar ou diminuir o nimero de
cldusulas neste exemplo, lembre-se de verificar ao final a ordem da
numeracdo e fazer os gjustes necessdrios.
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